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 Illustrare l’attuale quadro normativoIllustrare l’attuale quadro normativo

 Fornire le necessarie informazioni Fornire le necessarie informazioni 
sugli strumenti di base per effettuare :sugli strumenti di base per effettuare :

Il deposito telematico di tutti gli atti per i quali èIl deposito telematico di tutti gli atti per i quali è
richiesto l'utilizzo obbligatorio di questo strumentorichiesto l'utilizzo obbligatorio di questo strumento
attraverso il Portale deposito atti penali (PDP) ;attraverso il Portale deposito atti penali (PDP) ;

 Offrire piccoli suggerimenti per sopravvivere agli eventi.Offrire piccoli suggerimenti per sopravvivere agli eventi.
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Premessa
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L’emergenza da 
Covid-19 ha imposto 
un massiccio ricorso 

alla tecnologia
www.lucianofiore.eu
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Ci siamo trovati di fronte 
ad una serie di norme norme 

valevoli fino al valevoli fino al 
termine dell'emergenzatermine dell'emergenza, 

come quelle relative 
al deposito telematico degli atti, 

ai collegamenti da remoto 
alle udienze a porte chiuse...
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QUADRO NORMATIVO
A) D.L. “CURA ITALIA” DEL 17 MARZO 2020, N. 18 A) D.L. “CURA ITALIA” DEL 17 MARZO 2020, N. 18 
(L. 27/2020 – ART. 83 COMMA QUATER-1) (L. 27/2020 – ART. 83 COMMA QUATER-1) 
(DAL 12 MAGGIO 2020 AL 31 LUGLIO 2020)(DAL 12 MAGGIO 2020 AL 31 LUGLIO 2020)

B) IL DECRETO RISTORI B) IL DECRETO RISTORI 
- D.L. 28 OTTOBRE 2020, N. 137  - D.L. 28 OTTOBRE 2020, N. 137  
(L.176/2020) (L.176/2020) 
IN VIGORE DAL 29 OTTOBRE 2020);IN VIGORE DAL 29 OTTOBRE 2020);

C) D.L. 2/2021 DEL 14 GENNAIO 2021 HA C) D.L. 2/2021 DEL 14 GENNAIO 2021 HA 
PROROGATO STATO DI MERGENZA)PROROGATO STATO DI MERGENZA)

D) DECRETO DEL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA IN G.U. IL 21 GENNAIO 2021 D) DECRETO DEL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA IN G.U. IL 21 GENNAIO 2021 
+ PROVV. DGSIA DEL 05/02/2021 SI È AMPLIATO IL NOVERO DEGLI ATTI DEPOSITABILI + PROVV. DGSIA DEL 05/02/2021 SI È AMPLIATO IL NOVERO DEGLI ATTI DEPOSITABILI 
TRAMITE PORTALE DEGLI ATTI PENALITRAMITE PORTALE DEGLI ATTI PENALI

E) D.L. 44/2021E) D.L. 44/2021  

DEPOSITO FACOLTATIVO
sino al 31 luglio 2020

DEPOSITO OBBLIGATORIO
sino al 31 GENNAIO 2021

MEMORIE, DOCUMENTI, RICHIESTE E ISTANZE MEMORIE, DOCUMENTI, RICHIESTE E ISTANZE 
INDICATE DALL’ARTICOLO 415-BIS, COMMA 3, INDICATE DALL’ARTICOLO 415-BIS, COMMA 3, 
C.P.P. NONCHE' DI ATTI E DOCUMENTI DA C.P.P. NONCHE' DI ATTI E DOCUMENTI DA 
PARTE DEGLI UFFICIALI E AGENTI DI POLIZIA PARTE DEGLI UFFICIALI E AGENTI DI POLIZIA 
GIUDIZIARIA SINO AL 31/07/2020 GIUDIZIARIA SINO AL 31/07/2020 + PEC PER + PEC PER 
ALTRI ATTI ALTRI ATTI (DOPPIO BINARIO)(DOPPIO BINARIO)

31 LUGLIO 202131 LUGLIO 2021
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QUADRO NORMATIVO

  

- NOMINA DEL DIFENSORE E RINUNCIA O REVOCA DEL MANDATO. - NOMINA DEL DIFENSORE E RINUNCIA O REVOCA DEL MANDATO.   

- ISTANZA DI OPPOSIZIONE ALL'ARCHIVIAZIONE EX ART. 410 C.P.P.; - ISTANZA DI OPPOSIZIONE ALL'ARCHIVIAZIONE EX ART. 410 C.P.P.; 

- DENUNCIA EX ART. 333 C.P.P.; - DENUNCIA EX ART. 333 C.P.P.; 

- QUERELA EX ART. 336 C.P.P. - QUERELA EX ART. 336 C.P.P. E RELATIVA PROCURA SPECIALEE RELATIVA PROCURA SPECIALE; ; 

D) D) DECRETO DEL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA IN G.U. IL 21 DECRETO DEL MINISTERO DELLA GIUSTIZIA IN G.U. IL 21 
GENNAIO 2021GENNAIO 2021 +  + PROVV. DGSIA DEL 05/02/2021PROVV. DGSIA DEL 05/02/2021 SI È  SI È 
AMPLIATO IL NOVERO DEGLI ATTI DEPOSITABILI TRAMITE AMPLIATO IL NOVERO DEGLI ATTI DEPOSITABILI TRAMITE 
PORTALE DEGLI ATTI PENALI AGGIUNGENDO IN PORTALE DEGLI ATTI PENALI AGGIUNGENDO IN 
PARTICOLARE:PARTICOLARE:
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OBBLIGO DEPOSITO TELEMATICO
ALL'08/04/2021

- MEMORIE, DOCUMENTI, RICHIESTE E ISTANZE INDICATE - MEMORIE, DOCUMENTI, RICHIESTE E ISTANZE INDICATE 
DALL’ARTICOLO 415-BIS, COMMA 3;DALL’ARTICOLO 415-BIS, COMMA 3;

- ATTI E DOCUMENTI DA PARTE DEGLI UFFICIALI E AGENTI DI - ATTI E DOCUMENTI DA PARTE DEGLI UFFICIALI E AGENTI DI 
POLIZIA;POLIZIA;

- NOMINA DEL DIFENSORE E RINUNCIA O REVOCA DEL MANDATO. - NOMINA DEL DIFENSORE E RINUNCIA O REVOCA DEL MANDATO. 

- ISTANZA DI OPPOSIZIONE ALL'ARCHIVIAZIONE EX ART. 410 C.P.P.; - ISTANZA DI OPPOSIZIONE ALL'ARCHIVIAZIONE EX ART. 410 C.P.P.; 

- DENUNCIA EX ART. 333 C.P.P.; - DENUNCIA EX ART. 333 C.P.P.; 

- QUERELA EX ART. 336 C.P.P. - QUERELA EX ART. 336 C.P.P. E RELATIVA PROCURA SPECIALEE RELATIVA PROCURA SPECIALE; ; 
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OBBLIGO DEPOSITO TELEMATICO
AL 17/02/2021

COME SI LEGGE IN UNA NOTA DEL MINISTERO COME SI LEGGE IN UNA NOTA DEL MINISTERO 
"L'IMPLEMENTAZIONE È STATA REALIZZATA "L'IMPLEMENTAZIONE È STATA REALIZZATA 
NONOSTANTE LE DIFFICOLTÀ IMPOSTE DAL NONOSTANTE LE DIFFICOLTÀ IMPOSTE DAL 

PERIODO PANDEMICO: SE LO SCORSO PERIODO PANDEMICO: SE LO SCORSO 
MAGGIO I DEPOSITI TELEMATICI ERANO STATI MAGGIO I DEPOSITI TELEMATICI ERANO STATI 

APPENA 20 IN TUTTA ITALIA, FRA IL 1° APPENA 20 IN TUTTA ITALIA, FRA IL 1° 
DICEMBRE 2020 E IL 21 GENNAIO 2021 ERANO DICEMBRE 2020 E IL 21 GENNAIO 2021 ERANO 

GIÀ ARRIVATI A OLTRE 20MILA".GIÀ ARRIVATI A OLTRE 20MILA".
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MODALITA' DI ACCESSO AL 
PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

1. CONTROLLATE SEMPRE CHE LA SMART CARD SIA INSERITA CORRETTAMENTE;
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

2. EVITATE DI LASCIARE LA CHIAVETTA SEMPRE INSERITA SUL PC;
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

3. DOTATEVI DI UNA SECONDA CHIAVETTA (SE SIETE RICCHI... O SIETE PERSONE 
ANSIOSE... POTRESTE PERDERE LA CHIAVETTA O LA STESSA SUBIRE UN GUASTO 
IMPROVVISO... OPPURE POTRESTE NON ESSERVI ACCORTI DELLA SCADENZA DEL 
CERTIFICATO:-);
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

4. CONTROLLATE LA SCADENZA DEL CERTIFICATO DI FIRMA;
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

4. CONTROLLATE LA SCADENZA DEL CERTIFICATO DI FIRMA;
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

5. CONTROLLATE LA CAPIENZA DELLA VOSTRA PEC (SE E' IL CASO AMPLIATE LO 
SPAZIO);
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

5. CONTROLLATE LA CAPIENZA DELLA VOSTRA PEC (SE E' IL CASO AMPLIATE LO 
SPAZIO);
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

5. CONTROLLATE LA CAPIENZA DELLA VOSTRA PEC (SE E' IL CASO AMPLIATE LO 
SPAZIO);
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6 CONSIGLI UTILI PER I DEBOLI DI CUORE

6. CONTROLLATE LA SCADENZA DELLA VOSTRA PEC;
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MODALITA' DI ACCESSO AL 
PORTALE DEPOSITO ATTI PENALI
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CAdESCAdES sta per CMS Advanced 
Electronic Signatures

PAdES per PDF Advanced 
Electronic Signatures.

Tale firma può essere apposta su 
qualsiasi tipo di file testo, immagini, 
audio, video.

Il file firmato cambia estensione in 
quanto viene aggiunto il suffisso P7m 
e per la visualizzazione i PC degli 
uffici di cancelleria devono essere 
dotati di uno specifico software per 
l'apertura del file e la verifica e ciò 
non sempre è così...

Tale firma può essere apposta 
solamente su file PDF e non su altri tipi 
di files.

Il file firmato manitiene la propria 
estensione (resta un PDF apribile dalle 
cancellerie con un normale software di 
lettura di files PDF) ed il nome viene 
modificato semplicemente con 
l'aggiunta di un "-signed" dopo lo 
stesso e prima dell'esenzione. Ecco un 
esempio:
"Atto.pdf" diventa "Atto-signed.pdf". 

All'interno del file "Atto-signed.pdf" 
viene aggiunto un simbolo grafico 
visibile (la "coccardina" per chi usa 
Aruba) che pur non avendo alcun 
valore legale, permette all'eventuale 
magistrato che si dovesse trovare la 
stampa del file di sapere che il file 
originale dacui proviene è stato firmato 
digitalmente dal legale.
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“2-bis. Il malfunzionamento del portale del processo penale telematico è attestato dal Direttore 
generale per i servizi informativi automatizzati, segnalato sul Portale dei servizi telematici del 
Ministero della giustizia e costituisce caso di forza maggiore ai sensi dell’articolo 175 del codice di 
procedura penale.
 2-ter. Nei casi previsti dal comma 2-bis, fino alla riattivazione dei sistemi, l’autorità giudiziaria 
procedente può autorizzare il deposito di singoli atti e documenti in formato analogico. L’autorità 
giudiziaria può autorizzare, altresì, il deposito di singoli atti e documenti in formato analogico per 
ragioni specifiche ed eccezionali.”

Al decreto legge 28 ottobre 2020 n. 137 (DL Ristori) convertito in Legge 18/12/2020 n. 176 sono 
state apportate le seguenti modifiche:

D.L. “COVID-19” DEL 31/03/2021D.L. “COVID-19” DEL 31/03/2021
““DOPPIO-BINARIO”DOPPIO-BINARIO”

Troppi “può”.. mmmh....
Ma non c'è forse 

un po' troppa discrezionalità?
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Premessa: La funzione del Portale Deposito atti Penali (più in avanti PDP) è quella di 
consentire la trasmissione telematica agli Uffici Giudiziari (al momento solo le Procure 
della Repubblica) di atti, documenti e istanze da parte dei soggetti abilitati esterni tra i 
quali gli Avvocati oltre che la copia del fascicolo del PM laddove si sia in presenza di 

uno degli avvisi di cui agli artt. 415-bis – 408 e 410 c.p.p..
Per far ciò è necessario essere autorizzati tramite il Portale stesso.

Ad oggi (08/04/2021) tale richiesta è possibile dal momento in cui si viene a conoscenza 
di un procedimento penale nella fase delle indagini e sino al sino alla scadenza dei 
termini indicati dall'art. 415-bis per il deposito di memorie, documenti, richieste ed 

istanze. 
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Per essere autorizzati al deposito tramite il Portale degli atti attualmente previsti dalla norma, 
l'avvocato difensore deve prima essere "riconosciuto" dal sistema.

Per far ciò dovremo innanzitutto chiederci se la Procura (1) è già a conoscenza o (2) meno del 
fatto che il mio assistito e/o io si sia a conoscenza dell'esistenza del procedimento.

Nel primo caso (1) per essere autorizzato dovrò depositare la sola nomina senza allegare l”Atto 
Abilitante” (è il caso in cui nel fascicolo all'interno del quale è inserito il soggetto rappresentato è 
presente un avviso ex articoli 408 ("Avviso della richiesta di archiviazione alle parti offese"), 411 

("Avviso della richiesta di archiviazione per particolare tenuità del fatto") o 415bis ("Avviso di 
conclusione delle indagini") c.p.p... 

Nel secondo caso (2) per essere autorizzato  dovrò depositare una nomina a difensore  tramite il 
PDP, insieme ad un "Atto Abilitante" (ad esempio: certificato ex articolo 335 cpp, verbale di 
accertamenti urgenti, verbale di identificazione elezione di domicilio e nomina del difensore, 

verbale di sequestro, decreto di sequestro, ordinanza di applicazione misure, ecc.), attraverso il 
quale il soggetto e/o il suo difensore possono dimostrare il modo in cui sono venuti a conoscenza 

del procedimento stesso. L'invio di un atto abilitante, dunque, si rende necessario ai fini 
dell'accoglimento del deposito di una nomina presso la Procura della Repubblica solo se ci 

troviamo ancora nella fase delle indagini (e quindi non ce ne sarà bisogno se avrò ricevuto un 
avviso ex art. 415-bis c.p.p o 408 o 410 c.p.p.). 
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Tale richiesta si inoltra quindi depositando la nomina firmata dall'assistito e da me autenticata, che sarà 
scansionata e trasformata in PDF...a meno che, ovviamente, il mio assistito non sia dotato di firma 

digitale e possa firmare direttamente il file che sarà previamente trasformato direttamente in PDF senza 
necessità di stampa e scannerizzazione (c.d. PDF nativo).

 
Il difensore dal portale potrà verificare le varie fasi dell’invio telematico dell’atto, della sua ricezione e 

dell’esito delle verifiche effettuate dagli operatori degli UU.GG..

Una volta che l'avvocato sarà "autorizzato" al deposito (ossia vedrà nella lista dei procedimenti 
autorizzati quello per il quale aveva depositato la nomina tramite PDP (o inviato il sollecito), potrà 

consultare le informazioni di registro e degli atti dei fascicoli informatici quando presenti, depositare tutti 
gli atti che vedremo più avanti, o inviare solleciti al personale di cancelleria delle Procure nel caso sia 

necessario ottenere una rapida autorizzazione finalizzata a non incorrere in decadenze varie.
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SIMULAZIONE DEL
DEPOSITO DI UNA

“NOMINA” PER OTTENERE 
L'AUTORIZZAZIONE DAL PDP

ALL'ACCESSO DI UN FASCICOLO 
(PER FUTURI DEPOSITI E CON 

INCLUSO UN “SOLLECITO”) 
E SIMULAZIONE DI UN

DEPOSITO DI
“ATTO SUCCESSIVO” PER
OTTENERE LA COPIA DI

UN FASCIOLO 
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N.B. Questa guida non sostituisce in alcun modo quelle ufficiali 
diffuse dagli Uffici Giudiziari e dagli Enti preposti e si invita a 
consultare sempre la guida presente all'interno del Portale 
Deposito Atti Penali (1). L'avv. Luciano Fiore non si assume 
alcuna responsabilità in merito ad eventuali 
errori/incomprensioni degli utenti o in merito ad eventuali 
imprecisioni o errori contenuti nel presente documento.
E' vietato l'utilizzo delle presenti slides in altri convegni e/o 
eventi senza l'autorizzazione preventiva dell'autore.
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**Novita'**
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Inserite la  smartcard 
chiavetta (quella che 
usate per firmare 
digitalmente) e 
cliccate su effettua il 
login
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Potrete effettuare 
l'accesso oltre che 
con la smartcard 
anche tramite SPIDwww.lucianofiore.eu
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Se si accede con la 
smartcard, 
selezionare il proprio 
certificato e premere il 
Tasto “OK”
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Inserire il proprio PIN 
e premere OKwww.lucianofiore.eu
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Se tutto sarà andato 
bene vedrete qui il 
vostro codice fiscale
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Cliccate qui per 
accedere al PDP!

www.lucianofiore.eu

AVV. LUCIANO FIORE

www.lucianofiore.eu

AVV. LUCIANO FIORE



  

Avrete due link 
(indicati dalle 
freccette rosse) per 
andare nella pagina 
che consente il 
deposito della 
nomina. Cliccate uno 
dei due. 
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(indicati dalle freccette rosse)

Nella sezione “Ufficio 
Destinazione” dovrete 
popolare i relativi 
campi indicati dalle 
freccette rosse
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Nella sezione “Identificazione Procedimento” Nella sezione “Identificazione Procedimento” 
dovrete popolare i relativi campi ed inserire il dovrete popolare i relativi campi ed inserire il 
nome del PM che sceglierete cliccando nome del PM che sceglierete cliccando 
sull'iconcina “lente d'ingrandimento” (vedi sull'iconcina “lente d'ingrandimento” (vedi 
slide successiva)slide successiva)www.lucianofiore.eu
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...comparirà la lista 
con i PM in forza 
all'ufficio selezionato. 
Cliccare sul nome del 
PM del procedimento. www.lucianofiore.eu
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N.B. Laddove si sia a conoscenza del solo
numero di RGNR ma non delle generalità del 
PM (ad es.se si è in possesso di un
verbale di identificazione con contesuale 
nomina del difensore o di un verbale di sequestro 
dal quale non si può ricavare il nome del PM), la Procura di
Palermo consente di compilare i campi
Cognome e Nome del PM con l'indicazione
“non conosciuto”, al fine di non
bloccare la procedura di deposito.
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Nella sezione “Nomina 
Legale” (1) dovrete scegliere 
il ruolo del vs. assistito 
(imputato/persona offesa 
etc...), indicare se siete 
difensori di fiducia o d'ufficio 
ed indicare il codice fiscale 
del legale precedente 
eventualmente revocato

1
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Come noterete, nelle 
successive sezioni bisognerà 
caricare un “Atto da 
depositare contestualmente” 
(ossia la nomina) e lo si fa 
cliccando il tasto “+ Aggiungi 
atto”, a seguire “Altri atti 
abilitanti” cliccando su “+ 
Aggiungi Atto Abilitante” ed 
eventuali “Altri allegati” 
(cliccare su “+Aggiungi 
allegato” per inserirli/o.
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N.B. L'Atto Abilitante (ad esempio: certificato ex articolo 335 cpp, 
verbale di accertamenti urgenti, verbale di identificazione elezione di 
domicilio e nomina del difensore, verbale di sequestro, decreto di 
sequestro, ordinanza di applicazione misure, etc...) va scansionato e 
trasformato in PDF e non c'è bisogno di firmarlo digitalmente in 
quanto è già in possesso della Procura. 
L'Atto Abilitante serve solamente a dimostrare la modalità con la 
quale siamo venuti a conoscenza di un procedimento che si trova 
ancora nella fase delle indagini.
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N.B. Conseguentemente e logicamente, se si dovesse ricevere ad 
esempio un avviso ex art. 415-bis o ex art. 408 o 411 c.p.p., non 
sarà necessario allegare alcun atto abilitante in quanto la Procura  
avendomi già notificato il provvedimento (se sono stato nominato di 
fiducia nella fase delle indagini o lo avrà notificato al difensore 
d'ufficio che avrà notiziato il mio assistito) è a conoscenza del fatto 
che l'indagato sa di essere iscritto nel registro degli indagati.
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Come detto, una volta caricata la 
nomina (1) (PDF non nativo ma 
scansionato e firmato 
digitalmente... A meno che il mio 
assistito non sia dotato di firma 
digitale e firmi direttamente il file 
con la nomina...) tra i “Soggetti 
rappresentati” dovrò inserire  le 
generalità del mio assistito 
cliccando sull'apposito tasto (2)

1

2
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Inseirte le generalità dell'assistito, 
cliccando su “+ Aggiungi Atto 
Abilitante” caricherò ad es. la 
certificazione ex art. 335 c.p.p. (1) 
se le indagini non sono ancora 
concluse (da non firmare)”, avendo 
cura di inserire nell'oggetto (2) il 
tipo di atto che sto allegando.

1

2
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Nella sezione “Altri Allegati”, (1) 
cliccando su “+ Aggiungi Allegato”, 
potrò allegare altri documenti (2) 
che si ritiene necessario inviare 
insieme alla nomina ed utili alla 
difesa, indicando nella voce 
oggetto (3) che tipo di documento 
sto depositando.

1
2

3
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Come detto, cliccando su “+ Aggiungi Atto 
Contestuale” sarà possibile caricare un atto urgente 
che potrei e dovrei depositare come atto successivo 
una volta autorizzato alla visione del fascicolo, ma 
che eccezionalmente posso inserire in questo 
momento, laddove l'attesa di qualche giorno per 
ottenere la predetta autorizzazione possa comportare 
una decadenza per il mio assistito. (Ad es. se 
attendessi il tempo necessario alle cancellerie per 
autorizzarmi potrei non essere più nei termini per 
depositare una richiesta di opposizione alla richiesta 
di archiviazione perchè l'assistito si è rivolto a me 
l'ultimo giorno utile).
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Una volta completato il tutto, il 
tasto “Invia” si colorerà di verde e 
potrò inviare la mia richiesta di 
autorizzazione al deposito di atti in 
relazione al mio fascicolo (ed alla 
successiva visione del fascicolo di 
mio interesse una volta concluse le 
indagini...questo lo vedremo nelle 
prossime slides). 
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A questo punto, cliccando sul 
menù a sinistra la voce “Depositi” 
(1) e poi sulla lente 
d'ingrandimento (2), vedrò 
comparire l'elenco di tutti i miei 
depositi e quindi anche quello 
appena inviato che risulterà essere 
“In Transito” (3)

1
2

3
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Attenzione a non dimenticare di 
scaricare (cliccando sopra 
l'iconcina ) il PDF generato che 
determinerà la data di invio della 
richiesta!

1
2

3
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Ecco come si presenterà la 
ricevuta.

Cliccate qui per 
salvarla sul vostro PC
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In questa 
colonna potremo

monitorare lo 
stato della ns 

istanza
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STATI ISTANZA AUTORIZZAZIONE

Inoltrato;

In transito; (VERSO LA CANCELLERIA)

In fase di verifica; (DA PARTE DELLA CANCELLERIA)

Accettato/ Rifiutato;
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Cliccando sullo 
“Stato” avremo la 

possibilità di 
leggere in una 

finestrella che si 
aprirà le 
eventuali 

motivazioni in 
caso di rigetto.www.lucianofiore.eu
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Selezionando il fascicolo “In 
transito” (1), nel caso in cui dopo 
molti giorni lo stesso non sia stato 
ancora autorizzato, potrò inviare 
un sollecito alla cancelleria della 
Procura  cliccando sull'apposito 

tasto “ +Invio sollecito” (2)

1

2
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1

3

La correttezza dell'invio del sollecito la potrò 
verificare cliccando sulla voce di menu 
“Solleciti” (1). Subito dopo cliccherò sulla lente 
di ingrandimento (2) e visualizzerò tutte le 
richieste di sollecito inviate che saranno 
caratterizzate dalla presenza di un asterisco 
(3).

2
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Trascorsi in media un paio di giorni (a volte 
anche prima, a volte anche dopo), troverò il 
mio fascicolo tra i “Procedimenti Autorizzati” 
che potrò visualizzare andando sull'apposita 
voce di menu (1) e cliccando poi l'apposita 
lente di ingrandimento (2).

1 2

Fascicolo 
autorizzato
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Selezionando il fascicolo autorizzato (1) e 
cliccando poi sul tasto “+Deposita Atto 
Successivo” (2) potrò depositare qualsiasi atto 
attualmente consentito.
In questo caso selezionerò (slide successiva) 
“Richiesta di accesso agli atti”

1

2

In questo esempio depositerò una “Richiesta di 
accesso agli atti” finalizzata alla visione e 
scaricamento del fascicolo del PM, laddove io 
abbia ricevuto ad es. un avviso ex  art. 415-bis 
c.p.p.. 
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Selezionare il tipo di atto da inviare (1) e poi 
(2) cliccare su “Seleziona”.

1

2
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Dalla schermata successiva, per inserire la 
richiesta di accesso agli atti nell'apposita 
sezione (1), dovrò cliccare il corrispondente 
tasto “+Aggiungi Atto” (2). 
Potrò eventualmente allegare altri documenti 
cliccando sul tasto “+Aggiungi Allegato” (3).

1

2 3
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Procedere con il caricamento dell'istanza di 
accesso agli atti che dovrà essere un PDF 
nativo, firmato digitalmente
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Esempio di istanza di “Accesso agli atti” da 
creare, salvare in PDF, firmare digitalmente e 
caricare nel Portale.
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4

5

Una volta caricata l'istanza (4), dovrò cliccare 
il  tasto “Invia” (5).www.lucianofiore.eu
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A questo punto si potrà scaricare l'apposita 
ricevuta di deposito che si genererà in formato 
PDF.
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Una volta autorizzata la richiesta di accesso 
atti (finalizzata allo scaricamento in locale da 
parte del difensore dell'intero fasciolo del PM ), 
comparirà una cartellina accanto il fascicolo 
per il quale abbiamo inoltrato la richiesta. 
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Una volta cliccata la cartellina, verrà chiesto di 
salvare il file “.zip” contenente tutti gli atti del 

fascicolo in locale, sul proprio PC. 
Salvarlo nella destinazione desiderata. www.lucianofiore.eu
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Nel frattempo si sarà ricevuta una PEC 
contenente la password da inserire non 
appena si tenterà di estrarre il file zippato 
scaricato prima (si dovrà cliccare il tasto destro 
del mouse sul file “.zip” e cliccare su “Extract 
to...”).
Questa operazione si effettuerà una volta sola 
in quanto non appena saranno estratti i files el 
fascicolo, questi ultimi saranno nella 
disponibilità del difensore.
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THE END

SCROSCIANTI, CON EVENTUALE SCROSCIANTI, CON EVENTUALE 
STANDING OVATIONSTANDING OVATION

Per eventuali errori e/o imprecisioni, 
per le quali mi scuso sin da ora, vi 
prego di contattarmi all'indirizzo 

email:

studiolegalefiore@lucianofiore.eu
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